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Comment créer une actualité ?
La rubrique Actualité est affichée sur la page d'accueil.

Son utilisation peut s'appliquer :

e au démarrage du logiciel : pour souhaiter la bienvenue aux utilisateurs ou pour leur
communiquer des informations utiles.

* en cours d'exploitation : pour publier des informations importantes sur des actions a
réaliser/controler.

Cette page est paramétrable par un administrateur.

Rendez-vous sur I'écran de paramétrage : Paramétrage > Organisation > Actualités

Cliquez sur le bouton Ajouter pour créer une nouvelle actualité.

Donnez-lui un titre qui sera repris en caracteres gras sur la page d'accueil.

Renseignez ensuite la plage de dates pendant laquelle vous souhaitez afficher le message.
Associez ensuite cette actualité a une ou plusieurs structures de votre choix, puis cochez le ou les
profils utilisateurs auxquels cette communication est destinée.

Renseignez enfin le contenu de votre communication avant d'enregistrer.

il n'est pas possible d'insérer des liens qui font pointer vers des sites non sécurisés (=sans
https).

La liste des actualités créées sur votre instance est affichée dans un tableau : des filtres sont a votre
disposition au besoin, et il vous est possible de modifier ou supprimer une(des) actualité en cliquant
en colonne “Action” sur le crayon ou la corbeille.
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