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Présentation des parametres généraux

Les parametres généraux sont accessibles dans un écran dédié. lls sont renseignés par défaut mais
peuvent étre modifiés au besoin.

Rendez-vous sur I'écran : Paramétrage > Temps > Parametres

Affichage par défaut:

m Tag a afficher dans la colonne "heures" *

Workflow Affiché -

Tag des heures effectives *

Effectif v

Somme des heures affichées dans le récapitulatif *

Recap w

Tag Calendrier *

Effectif v

Tag a afficher sur la badgeuse *

Badgeuse v

Activer I'accés au détail des natures d'heure pour les utilisateurs

Oui *
O Non*

Matures d'heures a exporter

Sélectionnez un ou plusieurs élements

Mode d'affichage suivi des présences
Réel *
QO Prévisionnel *

B Enregistrer

e Tag a afficher dans la colonne "heures"

e Tag des heures effectives

* Somme des heures affichées dans le récapitulatif

e Tag Calendrier

e Activer I'accés au détail des natures d'heures pour les utilisateurs
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e Natures d'heures a exporter
* Mode d'affichage suivi des présences

Tag a afficher dans la colonne “heures” permet d'indiquer les heures qui seront affichées dans la
colonne “Heures” de la feuille de temps :

(A soumetire [ &n cours de valdation | Veicé |ETTRETe W8 M
Juin / Heures \ Action Théorique  Effectif Différentiel
lun. 17 | ¥ 1hoo!|/ & on2s 7h00 7h05 0h05
mar. 18 EX)| v 1noo| ) 7h00 7h00
mer. 19 7h00 3h30
jeu. 20 | R 2has 7h00 7h45 0h45
ven. 21 \m |m / 7h00 8h15 1h15
sam. 22
dim. 23 +

c Q, 35h00 33h35 2h05
Récapitulatif
Report d'heures de la semaine précédente 0h56
Différentiel hebdomadaire 3h01
Report d'heures sur la semaine suivante (défaut max. 1h00) 1h00D

Tag des heures effectives permet d'indiquer les événements a sommer dans la colonne “Effectif”
du suivi des présences :

lundi 03 mardi 04 mercredi 05 jeudi 06 vendredi 07 samedi 08 dimanche 09 Théorique Effectif Différentiel

35h00 32h54 -2h06
37h30 37h30 0hoo
32h30 24h00 -8h30
35h00 38h19 3hl9
37h30 37h03 0h27

35h00 ©0hoo -35h00

32h30 25h32 -6h58

[l est utilisé pour le paramétrage des profils par défaut : Les profils d'heures pré-définis dans oHRis

Il permet d'identifier les utilisateurs a qui envoyer la notification “Aucun événement déclaré sur votre
journée.”

Somme des heures affichées dans le récapitulatif permet d'indiquer les événements a afficher
dans le tableau récapitulatif de la feuille de temps :
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(A soumetire Sans vbdtion| © @ |« B -~
Juin Heures Action Théorique  Effectif Différentiel
lun. 17 ETTn] [ #1 1h00|[ B on25. 7h00 7h05 0h05
mar. 18 EBT] +noo) 7h00 7h00
mer. 19 7h00 3h30
jeu. 20 v 1noo| [N 7h00 7h45 0h45
ven. 21 RG] 4noo | 1h15 | 7h00 8h15 1h15
sam. 22
dim. 23 -

c Q, 35h00 33h35 2h05
Récapitulatif
Report d'heures de la semaine précédente Oh56
Différentiel hebdomadaire 3h01
Repart d'heures sur la semaine suivante (défaut max. 1h00) 1h00

Tag calendrier permet d'indiquer les événements a afficher dans le calendrier temps :

Mars 2024 Avril 2024 Mai 2024
1V 5h28 14 1L Lundi de Paques 1M

30 I 3w en30
4] 6h24

M sv P22 50 [
oM e B
av 15 8L 8M Féte de la Victoire 45

9] 6h30
10V CP22

14) 1D e

20 S__ 2120L Lundi de Pentecote
21 D 21M 7h51

Dans le cas ou certains événements ne seraient pas comptabilisés comme du temps effectif (certains
types d'absences par exemple), il peut étre intéressant de créer un nouveau Tag afin que le
calendrier affiche tous les événements présents sur la feuille de temps. A défaut, le calendrier
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afficherait une case vide et |'utilisateur pourrait penser qu'une action est attendue.

Activer l'acces au détail des natures d'heures pour les utilisateurs permet d'indiquer si vous
souhaitez donner acces ou non, au détail du calcul des natures d'heures (valeur cliquable). Par défaut,
seuls les profils Gestionnaire et Administrateur y ont acces :

[ A soumetire | d K0 | sans validation e - 14 | k

Juin Heures Actian Théonque  Effectif Différentiel
lun. 17 m ¥ 1h00 || & Oh25 m + 7hid 7h05 OhOS
mar. 18 m ¥ 1h00D m
mer, 19 m

a
[ +]
)
jeu. 20 m ¥ 1h00 7h00 Oh4s
[+
c

ThO0 ThoD

ven. 21 [ 3h00 JRTIBCRIY 400 | 1015 8h15 1h15

sam. 22

dim. 23

Q, 35h{) 33h35 Zh05

Récapitulatif
Report d'heures de la semaine précédente Oh56
Différentiel hebdomadair 3h01
Report d’heures sur la semaine suivante [défaut max. J 1h00
Détails "Effectif” (20 juin 2024)
Statut Type WValeur
mE :l Pointage 3n00 A
 Vialiatit | Pointage 4h45 1
Total : 7hds

Fermer

Natures d'heures a exporter permet de sélectionner les natures d'heures pour lesquelles vous
souhaitez effectuer des états (cf Comment obtenir un état d'un ou plusieurs événements temps ?)

Mode d'affichage suivi des présences permet de paramétrer I'affichage des colonnes
Théorique/Effectif/Différentiel du Suivi des présences
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* selon qu'elles doivent afficher les valeurs au réel, soit effectives a la date du jour,

* ou les valeurs prévisionnelles a perspective fin de semaine en cours.

Exemple d'affichages pour une méme semaine : nous sommes le 03 juillet.

1/ REEL
Semaine 27
( du 1/07/2024 au 7/07/2024 )
lundi 01 mardi 02 mercredi 03 jeudi 04 vendredi 05
SOCIETE 1/ ARGELES SUR MER - VENTE
FONTEMAY
7hO0 - Oh0O 7h00 - OhOO
MAXENCE
7h30 - OhOO 7h30 - OhOOD
7h00 - ThOO 7hOO = Th0O
3h30 - OhOO /
7h00 - OhOO s
chomé
o
2/ PREVISIONNEL
Semaine 27

( du 1/07/2024 au 7/07/2024 )

lundi 01 mardi 02 mercredi 03 Jjeudi 04 vendredi 05
SOCIETE 1/ ARGELES SUR MER - VENTE

FOMTENAY
MAXENCE
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samedi 06

samedi 06

dimanche 07

dimanche 07

Théorique

21h00

22h30

21h00

14h00

Théorique

37h30

35h00

Effectif Différentiel

Bh50 -1Z2h10

7h30 -15h00

21h00 Ohoo

0h0oo -14h00

Bh50 -26h10

7h30 -30h00

35h00 Oh0o
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