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Comment gérer le télétravail dans la feuille de Temps ?

En tant qu'administrateur, vous avez la possibilité de faire apparaitre la journée de télétravail de vos
utilisateurs dans leur feuille de temps.

e Création du tag Télétravail
e Création de la nature d'heures
e Télétravail dans la feuille de temps

Rendez-vous sur I'écran de paramétrage : Paramétrage > Temps > Tags

Cliquez sur Ajouter et créez le tag Télétravail.
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Rendez-vous sur I'écran de paramétrage : Paramétrage > Temps > Profil d'heures

Cliquez sur le profil d'heures ou vous souhaitez créer la nature d'heures Télétravail.
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Créez la nature d'heures Télétravail en cliquant sur Ajouter.
Sélectionnez la nature d'heures Heure de début + heure de fin.

Télétravail
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Heure de début + haure de fin

Liksellé *
Descrpbion

Tags

[« “aicné J «Cotendver | xDifdenvel | »_Effecsr | x Tdétrvei

lcone

Warkflow *

Commentaire *

Diésactivé

Chevauchement sur 2 jours *

B Enregistrer
1

&

Déclaration manuelle dans la feuille de temps :

Vous pouvez déclarer votre télétravail directement sur votre feuille de temps en cliquant sur “+" :

Ajouter
Mature d'heures *

Télétravail

B valider

&

Saisissez vos temps de télétravail :
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Ajouter L

"Télétravail” le 5 mai 2025
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Votre télétravail s'affiche dans votre feuille de Temps :
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& Détai

ven. & Detail
B Sup

sam. 10

dim. 11

&3
Déclaration automatique dans la feuille de temps :

Dans I'écran Paramétrage > Général > Structures/services > Editer, renseignez Télétravail dans
I'onglet Absences > Lien avec le module Temps puis Enregistrer.

PRIVE Paramétrage Général Structures / services Editer

Genéral Absences CE Motes de frais Activités Temps Sulvi RH

Général Parametres Lien avec le module temps

Don de jours
Tag feuille de Temps

Tékétravail

Télétravai
B Enregistrer
.

Lorsqu'un utilisateur déposera une absence de type Télétravail, celui-ci sera automatiquement
enregistré dans la feuille de temps, selon la grille horaire paramétrée dans sa fiche utilisateur.
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