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Comment paramétrer une regle d'utilisation sur une nature
d'heures ?

Pour paramétrer une regle d'utilisation sur une nature d'heures, vous devez vous rendre dans le
paramétrage des profils d'heures.

Si plusieurs profils existent sur votre instance et que vous devez appliquer la régle a plusieurs natures
présentes dans tous les profils, vous devez vous rendre dans chaque profil d'heures et répétez
I'opération.

Rendez-vous sur I'écran de paramétrage : Paramétrage > Temps > Profils d'heures

Cliquez sur le crayon en bout de ligne du profil concerné.

e Acces a la nature d'heures
e Paramétrage de la regle d'utilisation

Rdv dans la rubrique Nature d'heures puis cliquez sur le crayon en bout de ligne de la nature
d'heures concernée afin d'accéder a ses paramétrages. (Il faudra effectuer les manipulations pour
toutes les natures d'heures sur lesquelles vous souhaitez appliquer la regle).

Nature d'heures
Libellé Action

Anomalies

Pointage

]

Absence

]

Trajet

Rdv ensuite dans I'onglet Regles d'utilisation puis cliquez sur Ajouter afin d'obtenir la liste des
différentes regles.

Général Pointage

Nature d'heures

] Général Regles d'utilisation
Anomalies
Libellé Action

Contréle de non chevauchement avec une heure ou un pointage.

Contréle en fonction de la nature d'heure déclarée
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Le menu déroulant vous affichera les différentes regles d'utilisation a disposition :
L&juuter X

Type *
Acces en fonction du service ou du profil .

Accés en fonction du service ou du profil

Contrile dans le passé et le futur

Contrble de non chevauchement avec une heure ou un pointage
Contrile en fonction de Ia nature d'heure déclarée

Contrdle en fonction du jour de la semaine

Dépdt interdit en fonction d'une autre nature d'heure

Limite de déclaration

Limite en fonction du solde d'un compteur d'absence

Le détail de chacune est décrite ici : Quelles sont les regles d'utilisation dans oHRis Temps ?
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