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Comment paramétrer un élément de type “donnée du
dossier” ?

Dans un questionnaire d'entretien, un élément de type Donnée du dossier donne la possibilité
d'aborder des sujets qui concerneront le dossier RH : lors de I'entretien possibilité de poser une
guestion dont la réponse alimentera un champ dédié du dossier RH une fois I'entretien validé, si le
paramétrage le permet.

Rendez-vous sur I'écran de paramétrage : Paramétrage > Entretiens > Questionnaires

Rdv dans un questionnaire, puis lorsque la rubrique est créée, vous pouvez ensuite Ajouter un
élément.
Exemple :

l&.jcuter un élément

T‘," pe*

Souhaitez-vous réaliser une mobilité géographigue 7

Champ du dossier RH *

Camiere » Souhaits de mobilité

Reponse salarie *

B Enregistrer

Il est nécessaire de définir un libellé, le champ concerné dans le dossier RH, et enfin paramétrez si les
réponses du salarié et du manager sont obligatoires, facultatives ou non requises.

Exemple de paramétrage :
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Parameétres

Rendu dans I'entretien :

1. Revue d'objectifs
2_Bilan de l'anneée écoulee
-

3. Compétences | savoir-faire

4. Compétences | savoir-etre
5. Bilan de I'entretien
6. Fixation d'objectifs

Synthese

Alerte service RH

Revue d'objectifs Bilan de I'annee ecoulee Compétences | savoir-faire Compeétences [ savoir-&tre

Bilan de 'entretien Fixation d'objectifs

Poste occupe 3

Quelles sont vos remarques, points d'amélioration ou suggestions d'amélioration liés a vos conditions d'activité 7

[Environnement de travail, communication, etc.) 5
Comment évaluez-vous votre charge de travail ? >

Evolution professionnelle 3

Avez-vous des demandes particulieres en terme d'evolution professionnelle ? [FEEEa >
Souhaitez-vous réaliser une mobilité géographique 7 PERETIE TS 3

5.2 Evolution professionnelle

5.2.1 Avez-vous des demandes particuligres en terme d'évolution professionneslle 7

/ FONTENAY .
== MAXENCE* B I VY = I= &

5.2.2 Souhaitez-vous réaliser une mobilité géographique 7

m FONTENAY
== MAXEMNCE *

5 Enregistres 0 Envoyver &n commentaing
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