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Comment modifier une information dans mon dossier RH ?

1. Pour modifier une information contenue dans votre dossier, cliquez sur le module “Suivi RH” de
votre bandeau supérieur.

Si des données requises sont a renseigner, vous en serez notifié dans votre encart “A faire”
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2. Cliquez ensuite sur “Coordonnées” (un point d'exclamation apparaitra également sur ce menu si
des données obligatoires sont manquantes).
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e Suivi RH Coordonnées

Coordonnees

Adresse postale

N° et rue Non renseigné
Code postal Non renseigné
ville Non renseigné
Email personnel Non renseigné (Donnée requise)

Contact(s) en cas d'urgence

Non renseigné Non renseigne Non renseigneé
Précédent - Suivant

@

3. Cliquez sur “Editer”

@ SuviRH - Coordonnées

Coordonnées

Adresse postale

N° et rue

Code postal

Ville

Email personnel *

Contact(s) en cas d'urgence

onnées requises

4. Vous accédez aux informations éditables et pouvez indiquer les personnes a contacter en cas
d'urgence.
5. Enfin, cliquez sur “Enregistrer”.
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