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Modifier la nature d'une note de frais

Profils concernés : Gestionnaire et Administrateur

Des qu'une note de frais est envoyée en validation, vous allez pouvoir modifier la nature de celle-ci
pour par exemple :

- Profiter du recalcul du plafond

- Mettre a jour la TVA (si la nouvelle note de frais en implique une)

Rendez-vous sur I'écran : Notes de frais > Gestion > Recherche notes de frais

Cliquez sur la note de frais dont le statut est “en cours” :

Motes de frais Notes de frais Gestion Recherche notes de frais
= = : Montant Montant & x
N® Litilisateur Statut Date Libellé Remboursé Action
TTC rembourser

Motes de
7 n DE RICK YANN 07/10/2025 frais 10 41853 € 41853 € 41853 € (]
2025
DOCREPONT Motes de
OCREPO =
[ 07/10/2025 frats 10 244500 € 2445,00 € 2445,00 £
L1 PPE Validée 5
2025
FONTAIME Motes de
MTAIME S . i E— .
5 MAXIME 02052025 frais resto BA00 £ 2020 £ 0,00 £ ]
A 80|
sept 2025

&

Ensuite, cliquez sur la dépense pour laquelle vous souhaitez modifier la nature de frais :

Motes de frais resto sept 2025 MNotas de frais Gestion Recharche notes de frais

SYNTHESE DETAIL
[ & mprnee | MAXIME FONTAINE

Montant HT 55,00 € &1 Gestionnaire Administration
et du Personnel
' TVA [} ARGELES SUR MER - RH

Libelté Liiig B 10

MNotes da frafs resto sept 2025 Montant TTC 58,00 £
Montant 3 rembourser @ 070€ L] ]
DEPEMNSES
@ Ajouter une dipense
& WValidation -
Montant Montant 3 % de TVA : Walidation
Statut Date Mature Activite TVA - Elements A
TTC rembourser récuUpérable complakle

hiérarchique

24/09/7025  Restaurant ns BEIO0 € 200206 400€ 100,0 % P @

Cliquez sur le crayon a c6té de la nature de frais afin de la modifier, renseignez les différents champs
puis Enregistrer :

Documentation oHRis - https://manuel.ohris.info/


https://manuel.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_notes_de_frais:notre_de_frais_nature_de_la_ndf.jpg?id=module_notes_de_frais%3Amodifier_nature_notedefrais
https://manuel.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_notes_de_frais:notre_de_frais_nature_de_la_ndf.jpg?id=module_notes_de_frais%3Amodifier_nature_notedefrais
https://manuel.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_notes_de_frais:note_de_frais_cliquez_sur_la_depense.jpg?id=module_notes_de_frais%3Amodifier_nature_notedefrais
https://manuel.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_notes_de_frais:note_de_frais_cliquez_sur_la_depense.jpg?id=module_notes_de_frais%3Amodifier_nature_notedefrais

Last

;822;‘;6/09 module_notes_de_frais:modifier_nature_notedefrais https://manuel.ohris.info/doku.php/module_notes_de_frais:modifier_nature_notedefrais

09:55
hodifier
¥ |Z| -
rale
Pz Prircr Frlraprise Metiai
O o |
:rl ]
From:

https://manuel.ohris.info/ - Documentation oHRis

Permanent link:

Last update: 2025/10/09 09:55

https://manuel.ohris.info/ Printed on 2025/10/09 13:05


https://manuel.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_notes_de_frais:modification_de_la_nature_de_la_note_de_frais.jpg?id=module_notes_de_frais%3Amodifier_nature_notedefrais
https://manuel.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_notes_de_frais:modification_de_la_nature_de_la_note_de_frais.jpg?id=module_notes_de_frais%3Amodifier_nature_notedefrais
https://manuel.ohris.info/
https://manuel.ohris.info/doku.php/module_notes_de_frais:modifier_nature_notedefrais

