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Les détails d'une note de frais

Lors de I'affichage du détail d'une note de frais, une multitude d'informations vous sera accessible,
avec les raccourcis vers les écrans détaillés.

Déplacement sur site - client 1 [Ty Notes de frais - Mes notes de frais
SYNTHESE a DETAIL
e h JACQUES LEGRAND
Montant HT 31962¢€ =F -
Identifiant o=
N
. TVA A 4
20%
Libellé 0%
Déplacement sur site - client 1
L
Montant TTC e
Montant a rembourser 33470€
DEPENSES
- ) Distance Montant Montant & % de TVA Validation - Axe Validation
Statut  Date Nature Activité VA Eléments ) 3
parcourue TTC rembourser récupérable hidrarchique comptable
is Pro
 Vaiiée 3 4 omt 1 5 6.8 1 Vbt |  Volidee
lomé 1
Proj
 Vaisiee | 6 Restaurant 1 480€  1389¢ 100 % :  Vilcee |  Valie |
Pro
[ocic- T ™ 7 1 1 1 s Vo [ Vaicee
HISTORIQUE
Date = Nature Détail Par
30, Remboursé D& ecoul o
29/05/2024 15:27 Payée Payée manusliement LAURE MARTIN
29/05/2024 15:26 Validée LAURE MARTIN
29/05/2024 15:26 Validation comptable 239 - Frais kilométriques du 29/05/2024 LAURE MARTIN
29/05/2024 15:26 Validation comptable 240 - Restaurant du 26/06/2024 LAURE MARTIN

Le libellé de la note de frais s'affiche en haut de la page ainsi que son statut.

Synthese
Détail

Infos utilisateur
Dépenses
Historique
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e
& Imprimer

|dentifiant

93

Libellé

Déplacement sur site - client 1

&

La brique “Syntheése” reprend :

l'identifiant = le numéro de la note de frais

son libellé

la distance parcourue (par exemple s'il s'agit de frais kilométriques)

un commentaire peut étre inséré dans une note de frais et sera visible également

le tampon de certification, si celle-ci a été activée, avec la date et I'heure, et il est possible de
télécharger le document certifié. Exemple :

SYNTHESE * Télécharger le document certifié

Identifiant

12N
60 OHRIS

lies
Libellé Certification délivree

Notes de frais 03 2023

Distance parcourue

398

Commentaire
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DETAIL
Montant HT 31962 €
TVA
20 % 5.60 £
10 % 9.48 £
Montant TTC 33470 €
Montant a rembourser 33470 £

&

La brique “Détail” reprend le montant total de la note de frais en affichant le HT, le TTC, les TVA ainsi

que le montant a rembourser.

Il est aussi possible de passer une note de frais au statut “Payée” en cliquant sur le bouton a

disposition :

DETAIL « Marquer comme payée

Montant HT

TVA

20 %
10 %

Montant TTC

Montant a rembourser

197,26 €

1,23 €
2,79€

201,28 €

201,28 €

Auquel cas, sont statut sera modifié et une confirmation s'affichera en bas a droite de I'écran :
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et son statut évolue (visible a c6té du libellé de la note de frais) :

Notes de frais 03 2023

&7

JACQUES LEGRAND

s AGDE - VENTE

B contacti@ohnis.fr

B 10000015

L &
&

La derniere brique affiche les informations du collaborateur, issues de la fiche utilisateur, et 2 icones
permettent un lien direct vers ses dépenses en cours et ses notes de frais en cours.

DEPENSES

- _ Distance Montant Montant 3 % de TVA Validation - Axe Validation
Nature Activite TVA Eléments , ,
parcourue TTC rembourser récupérable higrarchique comptable

§
=]
aq
w

Frais Projet client

= 29052024 196,80 € 19680 € 100%
=D O, ilométriques i  Voiec |  Vaidee
Projet client
=D  26/052024  Restaurant A 12480 € 12480€ 1389 100% ¢ @ [ Voiicec | [ vaicee
)
C=m 29152033 Tad ':“’JE“ et 1310€ 1310€ L19€ 100 % s @ [niciee [ Vaiiaec

Dans cette section, chaque ligne correspond a une dépense saisie.

Y sont repris : le statut de la dépense ainsi que I'ensemble des données renseignées a la saisie.
En colonne “Elements” il est possible de télécharger ou pré-visualiser le justificatif, et en bout de
ligne, on visualise le statut des validations axe hiérarchique et comptable.
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Lorsque la note de frais est en statut “En cours”, I'affichage de la validation hiérarchique et/ou
comptable permet de valider ou refuser directement en bout de ligne :

DEPENSES

ol valicer

Statut Date - Nature - Activitd - Montant TTC - Montant & rembourser - TVA - % de TVA récupérable - Eléments.

08/01/2021 Essence 5303 € 5303 € 884€ 100 % o [ vadee | v B X

Il est possible de poser une question a ['utilisateur : en cliquant sur la bulle, insérez votre question et
enregistrez. L'utilisateur sera notifié d'une action en attente de sa part.

Chaque ligne de dépense est cliquable et donne accés au détail de la dépense. Exemple pour la 2eme
ligne qui correspond a la dépense n°240, le point d'exclamation jaune incite a contrdler la TVA car
I'application identifie que seuls 2 champs sur les 3 sont renseignés :

Dépense N°240 x
Justificatf *
Mature Diate de la dépense *
¥ Restaurant i 26/05/2024
Auctivité Mode de paiement *
Projet client 1 ~ Perso ~

Invités intermes

Invités externes
Mom Prénom Entreprise Action
Mortant TTC * Montant 3 rembourser *
124,80 £ 124,80 £
Montant HT TWA 200 % T 10,0 % TWA 5.5 %
11091 £ 5,60 £ 829 £ £

Commentaire
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HISTORIQUE

Date = Nature

30/05/2024 00:26 Remboursée
29/05/2024 15:27 Payge

29/05/2024 15:26 Validée

29/05/2024 15:26 Validation comptable
29/05/2024 15:26 Validation comptable

Vous disposez en bas de page de I'historique de I'ensemble des actions.

From:

Détail

Délai bancaire écoulé

Payée manuellement

239 - Frais kilométriques du 29/05/2024

240 - Restaurant du 26/05/2024
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