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Comment réaliser un export SEPA ?

L'export SEPA permet de rembourser en masse des notes de frais.

C'est une norme Européenne qui permet d'automatiser des mouvements bancaires via I'import d'un
fichier XML sur le Backoffice de la banque.

Ce fichier XML contient :

e Les infos du débiteur (le client oHRis qui va rembourser le(s) salarié(s))
 Les coordonnées bancaires du salarié qui va recevoir le virement,
e Le libellé de la NdF, le montant a rembourser, etc.

Le format du fichier généré est décrit dans cette page.

Rendez-vous sur I'écran : Notes de frais > Exports

Modeles d'extractions
Etape 1
Etape 2
Etape 3
Etape 4

Modéles et historique des exports Motes de frais Exports

MODELES D'EXPORT

© Créer un nouvesu modéle export ~

Nom Type d'export Exporter jusqu'au Auteur Cloture @ Action
Export des écritures - SAGE dernier jour du mois en cours g MARTIN LAURE Non
Virement SEPA @ dernier jour du mois en cours g MARTIN LAURE m

Affichage de I'élément 1 & 2 sur 2 élements Afficher| 10 éléments o

Cet écran affiche les modeles d'extraction conservés précédemment. Tous les modeles créés sont
visibles et accessibles par toutes les personnes en possession du role.

Pour générer un nouvel export, cliquez sur “Créer un nouveau modele d'export” et ici
sélectionnez “Sepa”.
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Sepa Notes de frais Exports

<.+ Perimétre 3 exporter £t Format de I'export

=

Associé a

SQCIETE 1 (FR)

Exporter jusqu'au *

dernier jour du mais précédent

Utilisez les filtres a votre disposition pour sélectionner la structure et la période a prendre en compte.
Dans le champ “Exporter jusqu'au” vous disposez de 4 alternatives définies, ou de la possibilité de
personnaliser.

Sepa Notes de frais Exports

<7» Perimétre 3 exporter 2 Format de I'export

Quel nom souhaitez-vous donner au medéle d'export 7*

Nom du fichier *

Export_sepa_{societe}_{annee}{mois}

annee . A
mois
societe

o

Définissez le nom de votre modele d'export : c'est le libellé qui s'affichera en 1ére page.

Vous pouvez ensuite définir le nom de votre fichier (attention de respecter les clés obligatoires et de
ne pas utiliser de caracteres spéciaux non pris en charge).

Cliquez enfin sur Enregistrer lI'export .

MODELES D'EXPORT
Nom Type d'export Exporter jusqu'au Auteur Cloture @ Action
sepa Société 1_M-1 @ dernier jour du mois précédent g MARTIN LAURE Non
a a

Une fois votre modele créé, il s'affiche en 1ére page avec :

1- son libellé

2- le type d'export correspondant

3- la période d'export paramétrée

4- le nom de l'auteur du modele

5- la coche de cloture : en activant cette coche “Cloture” les notes de frais exportées passeront au
statut “Payée” et ne seront pas exportées de nouveau, elles seront “marquées”.

6- I'icone permettant plus d'actions (les 3 petits points).
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Pour générer votre export, il convient de cliquer sur I'icone Plus d'actions du libellé choisi.

MODELES D'EXPORT
@ Créer un nouveau modéle export ~
Nom Type d'export Exporter jusqu'au Auteur Cloture @ Action
sepa Société 1_M-1 m dernier jour du mois précédent B MARTIN LAURE Nen
@ Générer l'export
, e deritures - SAG Adarniar © en cours MARTIN LAUF
Export des écritures - SAGE Sage COALA dernier jour du mois en cours B ARTIN LAURE 2 Générer pour un utlisateur
/ Modifer

°a Paramétrage

Vous pouvez réaliser une prévisualisation du fichier qui sera généré en laissant I'option “Cléture” a
“Non”.

1. Identifiez le modele d'export qui vous correspond.

2. Cliquez le bouton “Cléture” pour le faire passer a “Oui”. Ainsi, les notes de frais que vous
exporterez, ne ressortiront pas dans votre prochain export.

3. Cliguez en colonne Action sur les 3 petits points “Plus d'action” et sélectionnez “Générer I'export”.

Téléchargez le fichier généré directement dans I'Historique des exports.

HISTORIQUE DES EXPORTS

Date +  Type d'export Nom du fichier Statut Action
05/06/2024 11:45 SOCIETE_1_(FR)_export_coala_2024juin.xls

8 Télécharger

e Paramétrage

1- L'export généré est historisé,
2- Et en colonne Action vous pouvez télécharger votre fichier.

A la différence d'un export paie, il n'est pas possible de supprimer un export Sepa des lors qu'il est
marqué.
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