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Comment valider la date de mon entretien ?

Vous avez la possibilité de valider la date de votre entretien soit par mail soit en vous connectant sur
votre espace oHRis.

* Validation via le mail
e Validation via le profil

Vous recevez par mail la date proposée par votre responsable.
Vous pouvez répondre a la demande en cliquant sur Accéder a I'entretien :

Demande de confirmation de la date d’'entretien

o noreply@ohris.info

Bonjour Emilie,

Dans le cadre de la campagne : Entretien annuel 2025, Arthur CLEMENT vous propose que l'entretien se déroule le 28/08/2025 08:00.

Yous pouvez répondre & cette demande en cliquant sur le lien sulvant :

Accéder a I'entretien

Bonne journée.

Le service RH.
&

Vous accédez directement a I'entretien qui nécessite une validation de date de votre part :

Entretiens Mes entretiens

Entretian annuel 2025

PARTICIPANTS

SYMTHESE Ll
A planifier Date de l'entretien Emilie laky
WEP—— & Embauché(e) le 02/06/2022 (3 ans
) i &t 2 mais)
O Prépard 3 Production
@ En cours = .
Lieu Arthur CLEMENT
8 validé Salle de réunion # Cansuiller
) Administratif

&

* Si la date proposée vous convient, cliquez sur la coche verte.
* Si la date proposée ne vous convient pas, cliquez sur la croix rouge.Votre responsable sera alors
notifié par mail du refus de la date :
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Refus de |a date d'entretien

@ noreply@ahris.info

Bonjour Arthur,
Dans le cadre de la campagne : Entretien annuel 2025, Emilie Joly a refusé gue I'entretien se déroule le 28/08/2025 08:00.

Vous pouvez proposer une nouvelle date en cliquant sur le lien suivant :

Accéder a I'entretien

Bonne journee.

Le service RH.
.

*Si le paramétrage de I'instance vous le permet, vous pouvez également Planifier une autre date,
votre responsable sera alors notifié par mail de la nouvelle date proposée :

Planifier une date

Aodt 2025 Septembre 2025
33 34 35 36 ar
u ma me ja ve sa o i ma me j@ we sa di W ma me jg wve sa di i ma me je we =& di i ma me j& wve sa di

11 12 13 14 15 18 17 18 19 20 21 22 23 24 25 28 27 1A 29 30 31 01 02 O3 O4 05 O5 OF OB 03 10 11 12 13 14

n CLEMENT Arthur 1B
n loty Emilie

Date de I'entretien * Heure *

e ZB/08/2025 (1; ] o

Ligu

Salle de réumion

Commentaire

= Envoyer a Arthur Ferrmar

Sur votre profil oHRis, dans Mes taches, cliquez sur “1 Entretien en attente de validation de la
date” :

& MES TACHES |1

= 1 Entretien en attente de validation de la date

&

Ensuite, cliquez sur I'entretien qui nécessite une validation de date :
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Mes entretiens Entretiens Mes entretiens
T Filtrer
- ) = MNote
Campagnes Statut Préparé a Date Responsable
globale
Entretien annuel e i
01/09/2025 09:00 Arthur CLEMENT

2025
10 alémants
Affichage de I'élément 1 3 1 sur 1 élements Afficher 10 elemeants
-

Apres avoir pris connaissance de la date proposée :

Entretien annuel 2025

SYMTHESE o
A planifier Date de I'entretien
DLON025 § 0800 un
0 Prépare
B Planifer una autre date
@ En cours Liéii
G vaidé Safle de réunion

i

* Si la date vous convient, cliquez sur la coche verte.

Entretiens Mies entretiens
PARTICIPANTS

Emilie Joly
[ Embauché(e) le 02/06/2022 (3 ans
et 2 mois)

[ Production

Arthur CLEMENT
El Conseiller
3 Administratf

* Si la date ne vous convient pas, cliquez sur la croix rouge. Votre responsable sera alors notifié par

mail du refus de la date.

* Si le paramétrage de I'instance vous le permet, vous pouvez également Planifier une autre date,
votre responsable sera alors notifié par mail de la nouvelle date proposée :

Planifier une date

Aodt 2025
33 34 35

umame ja ve sa il lu ma me @ ve 53 di W ma me je ve sa di
11 12 13 14 15 18 17 18 19 20 21 22 23 24 25 28 217 I8 19 30 31

n CLEMENT Arthur |' If
n Joly Emilie

Date de I'entretien * Heure *

£ 280872025 ]

Ligia

Salle de réeumion

Commentaire

.

Septembre 2025
36 ar

W ma me je ve =& di i ma me j@ wve sa di
01 0 03 04 05 06 07 0B 03 10 11 12 13 14

& Envoyer 3 Arthur Fermer
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