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supprimer_des_entretiens_ou_campagnes

Comment supprimer des entretiens ou des campagnes ?

Pour plusieurs raisons, vous pouvez étre amenés a vouloir supprimer des campagnes ou entretiens
(anciennes campagnes, départ de collaborateurs, entretiens crées par erreur, etc ...). Cela vous est

possible en quelques clics.

e Supprimer un entretien
e Supprimer une campagne d'entretiens

Rendez-vous sur I'écran : Entretiens > Gestion > Recherche d'entretiens

Recherche d'entretiens

Campagnes Statut Date Utilisateur

2022 - Entretien annuel d'évaluation - Management m 09/02/2022 15:30 g:si:lazLE
2023 - Entretiens annuels d'évaluation - Management m 09/02/2023 10:00 g g?i:i:LE
2024 - Entretien annuel d'évaluation - Management m 07/02/2024 16:00 g g:i:ii&
2024 - Entretien professionnel - 2 ans [ vana | 07/02/2024 16:00 g ES&:EELE
2022 - Entretien annuel d'évaluation - Management m 08/02/2022 14:30 "’-" DELTOMBE ERIC
2023 - Entretiens annuels d'évaluation - Management m 08/02/2023 09:30 "_-" DELTOMBE ERIC

Rdv sur I'entretien du collaborateur concerné.

2024 - Entretien professionnel - 2 ans de o AMELIE WARZEWSKI

SYNTHESE & Q n

A planifier Date de I'entretien

e B Planifier une date

© Préparé
@ En cours
@ A signer
© valiicé

Cliquez sur la corbeille figurant au centre de la fenétre.

Entretiens Gestion Recherche d'entretiens
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Alexandra RECETTE41 * h W

Alexandra RECETTE41 * W K

Alexandra RECETTE41 * A K

Alexandra RECETTE41

Alexandra RECETTE41 * K K
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Etes-vous sir de vouloir supprimer cet élément 7

Confirmer Annuler

Un pop-up vous demandant de confirmer votre choix s'affiche. Une fois confirmé, un message en bas
a droite de I'écran vous confirme le succes de la suppression.

Rendez-vous sur I'écran : Paramétrage > Entretiens > Campagnes

Campagnes Paramétrage Entretiens Campagnes

Toutes les sociétés w 2024 © Ajouter

Libellé = Période Action
1

2024 - Entretien professionnel - retour congés longue durée Du 30/01/2024 au 23/02/2024

2024 - Entretien professionnel - 2 ans Du 02/01/2024 au 31/03/2024

2024 - Entretien annuel d'évaluation - Management Du 01/01/2024 au 31/03/2024

2024 - Entretien annuel d'évaluation - Collaborateur Du 01/01/2024 au 31/03/2024

¢ Créer les entretiens
2024 - Entretien annuel d'évaluation - Collaborateur Du 02/01/2024 au 31/03/2024

# Modifier
B Dupliguer
2024 - Bilan a 6 ans Du 30/01/2024 au 31/12/2024
§ Supprimer
Affichage de I'élément 1 3 6 sur 6 élements Afficher| 10~ | éléments ¢ o >

Cliquez sur les 3 points en bout de ligne de la campagne concernée, en colonne Action.
Cliguez sur la corbeille pour supprimer la campagne.
Un pop-up vous demande de confirmer votre choix :

Etes-vous slr de vouloir supprimer cet élément ?

Confirmer Annuler
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Un message en bas a droite de I'écran vous confirme ensuite le succes de la suppression.

Cette action est irréversible.

Avant de supprimer un entretien ou une campagne, vous pouvez extraire certaines données.
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