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Comment signer électroniquement mon
entretien ?

Cette procédure ne fonctionne que si votre Direction des
Ressources Humaines a activé la fonctionnalité.

Lorsque votre entretien est cl6turé par votre responsable, vous étes notifié par mail. Depuis cet e-
mail, vous avez la possibilité de signer votre entretien.

Vous avez également la possibilité de le faire depuis votre compte oHRis. Sur votre page d'accueil,
une notification vous rappelle que votre entretien est en attente d'une signature.

®  Attention, ce lien est valide pour une durée de 30 jours.

Etape 1 : Accédez a la signature de votre entretien
Option 1 : Depuis I'e-mail

Bonjour ERIC,
Votre entretien pour la campagne Campagne 2022 est terminé.

Vous pouvez désormais signer I'entretien en cliquant sur le bouton ci-dessous.

Signer électroniquement Accéder a I'entretien

Bonne journée.

Le service RH.
1. Cliquez sur “Signer électroniquement”.

Option 2 : Depuis votre instance oHris
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1. Sur votre page d'accueil, dans I'encart “A faire”, cliquez sur “Entretien a signer”

® Entretiers ~ Meserkretiens

Mes entret iL'['Ib

Tous -

202 b

Campagne 2021 23/03/2023 08:00 AMELIE WARZEWSHKI

Campagne 3122 A proposer AMELIE WARZEWSKI

2. Cliquez sur I'entretien avec le statut A signer.
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¥ Eniretiens Mes eniretiens Eniretiens professionnels 2022 - 2 ans

Mes entretiens : Entretiens professionnels 2022 - 2 ans

Entretien de :

Elisabeth RECETTEST

Service : Département Agréments-Formation
Embauché(e) le : 14/02/2022

Poste occupé : Assistante Administrative

Depuis le : 14/02/2022 (5 mois)

Date du dernier entretien : 22/02/2022 a 09:47 - 2022 - Entretien annuel d'évaluation - COH&DOT:’:ITEUF

Date de I'entretien : 26/07/2022 a 17:00

statut : 55T 5 (par Elisabeth et Isabelle)

l Signer électroniquement Q Imprimer g Imprimer le questionnaire vierge

3. Cliquez sur “Signer électroniquement”.

Etape 2 : Sighez votre entretien

Quelque soit I'option choisie, vous accédez au service de signature en ligne de notre partenaire
OODRIVE.

DELTOMEE-CAMPAGNE 2022.PDF
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ERIC DELTOMBE

o I | z I S D J'ailu et faccepte le document envue de
-

Gestion RH'évolutionnaire sa signature, ainsi que les conditions
générales de signature

Conditions Générales de Signature

CAMPAGNE 2022
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2. Cochez “J'ai lu et j'accepte le document en vue de sa signature, ainsi que les conditions

générales de signature”.

®  Nous vous recommandons de relire le document avant de signer.

Veérification OTFP X

Mode de communication de '"OTP X

Votre code & usage unique vous parviendra dans la minute

Mobile

0606060606

Annuler

MNe pas signer

[

3. Saisissez votre numéro de téléphone portable, puis cliquez sur “Valider”.

Vous recevez alors un code par sms.

https://documentation-hyper.ohris.info/

Printed on 2024/11/21 03:02


https://documentation-hyper.ohris.info/lib/exe/fetch.php/module_entretiens:coordonnees.png

2024/11/21 03:02 5/6 Comment signer électroniquement mon entretien ?

Verification OTFP X

Veuillez signer en saisissant le code recu par SMS
de la part de Oodrive Sign.

1 5 7 4 5 8

Vous n'avez rien requ 7 Renvoyer le code

Me pas signer

4. Saisissiez le code que vous avez regu par SMS et cliquer sur “Signer”.

Vous étes redirigé vers votre compte oHRis ou un message vous confirme que vous avez signé votre
entretien :

¥ Entretiens Mez entretiens Campagne 2022

La signature électronique de I'entretien a &té effectuée

Mes entretiens : Campagne 2022

Entretien de : Responsable :

ERIC DELTOMBE DANIEL AUTEUIL

Service: LYON - RH Service : Direction générale des services
Embauché(e) le: 03/10/2016 Poste occupé: -

Poste occupé : N/A
Date de I"entretien : 23/03/2023 3 08:00

Statut : (par DANIEL)

= Imprimer = Imprimer le questionnaire vierge
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