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Comment retrouver l'entretien d'un collaborateur ?
Vous pouvez à tout moment vous rendre sur l'entretien d'un collaborateur de votre périmètre, peu
importe son statut.

Rendez-vous sur l'écran : Entretiens > Gestion > Recherche d'entretiens

L'écran affiche l'ensemble des entretiens des collaborateurs de votre périmètre.
Le bouton Filtrer permet d'affiner l'affichage en fonction du statut de l'entretien, des services, des
groupes, des campagnes entre autres.
La zone de recherche vous permet d'affiner par nom d'utilisateur :

Cliquez sur le libellé de l'entretien auquel vous souhaitez accéder.

Sur la gauche, l'en-tête de l'entretien vous récapitule les étapes dans la Synthèse.
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Au centre de la fenêtre, les icônes vous permettent d'imprimer, de visualiser l'historique ou de
supprimer l'entretien,
puis sont repris les éléments date de début/date de fin et lieu de l'entretien, ainsi qu'un accès rapide
au dernier entretien mené.

Sur la droite, un rappel des participants.

Puis en dessous, tout le déroulé de l'entretien est accessible : pour chaque rubrique, vous pouvez
visualiser chaque question et parcourir l'ensemble de l'entretien de votre collaborateur.
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