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preparation_entretien

Comment préparer mon entretien ?

Une fois votre entretien planifié, il faut maintenant le préparer.

Sur votre espace oHRis, dans Mes taches, cliquez sur “1 Entretien a préparer” :

¥ Mes TACHES (1

n 1 Entretien i préparer

&

Cliquez sur I'entretien a préparer :

Mes entretiens

Campagnes - Statut Prepare a Date 5 Responsable

Affichage de 'élément 1 & 1 sur 1 Elements

&

Entratiens Mes artretiens

Note globale

Vous pouvez Activer I'enregistrement automatique en passant la coche a Oui, cela permet
d'enregistrer automatiquement votre saisie plutot que d'aller en bas de page et de cliquer sur

Enregistrer :

Entretien annuel 2025

PARTICIPANTS

(o]

SYNTHESE -]

) Planifié Date de 'entretien Emilie Joly

01/09/2025 & 09:00

0 Préparé
’ ’ B Planifier une autre date

B Production

) Ell Consedller
© Encours Salle de réunion

@ valide

5 Administratif

ir

Activer I'enregistrement automatique Mo I

&

- n Arthur CLEMENT

Entretiens Mes entretiens

B Embauché(e) le 02/06/2022 (3 ans ot 2 mois)

Vous pouvez préparer votre entretien en répondant aux différentes questions et suivre I'état

d'avancement :
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Mes entretiens Entretiens Mes entretians
Campagnes = Statut Prépard a Date .- Responsable Note globale
Entretien annuel 2025 16% 22/08/2025 08:00 Arthur CLEMENT

Affichage de '"élément 1 2 1 sur 1 élements Afhichar; 18 Aismanit o
&

Une fois votre entretien complété a 100%, le statut de celui-ci passera a “Préparé” :

Mes entretiens Entretians Mes entratiens
Campagnes = Statut Préparé & Date - Responsable Note globale
Entretien annuel 2025 100% 01/09/2025 08:00 Arthur CLEMENT

Affichage de I'édlément 13 1 sur 1 dlements Afiehar; 18 et o
&

Votre responsable visualisera que vous avez terminé de préparer votre entretien :

Entretiens a traiter Entretiens Entretiens 3 trasher
l
Litilisateur Campagne - Sratut = Prépard & Date

n laky Emile Entretien annusl 2025 Moi BB / Emibe 100094 01/08/ 2025 09:00
n DELTOMBE Eric Entretien annuel 2025 Maoi 0% [ Enc 1005 22082025 DB:00

Affichage de Féiément 1 & 2 sur 2 élements

&
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