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Comment démarrer un entretien sur oHRis

Sur votre page d'accueil, oHRis vous notifie des entretiens a mener.

Ll Entretiens a mener

1. Cliquez alors sur “Entretien a mener” figurant dans I'encart “A faire”

¥ Entretiens Entretiens & mener Liste

Entretiens a mener

2022 v 7 Sélectionnés v
A réaliser A planifier En attente de Planifié A préparer Préparé En cours A signer Vallde

validation de la date

N S

Entretiens professionnels 2022 - 2 ans = Moi 100% / Elisabeth 100% 28/07/2022 Elisabeth RECETTES7

17:00
Précédent Suivant
. . . ‘
2. Cliquez sur la ligne de I'entretien concerné.
" Entretiens Entretiens & mener Entretiens professionnels 2022 - 2 ans
Entretiens professionnels 2022 - 2 ans - Elisabeth RECETTES7
Entretien de : Responsable :
Elisabeth RECETTES? Isabelle RECETTE38
Service : Département Agréments-Formation Service : Departement Formation
Embauché(e) le : 14/02/2022 Poste occupé : N/A

Poste occupé : Assistante Administrative

Depuis le : 14/02/2022 (5 mois)

Date de I'entretien : 28/07/2022 a 17:00 JZEWT AR (R E 1=
statut : [EEET) ‘

Préparer I'entretien Démarrer I'entretien &= Imprimer le questionnaire vierge

3. Cliquez sur “Démarrer l'entretien”
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T Entretiens Entretiens a mener Entretiens professionnels 2022 - 2 ans

Entretiens professionnels 2022 - 2 ans - Elisabeth RECETTES7

o © o o o

Planifie Préparé En cours

1. Parcours professionnel 2. Historique des formations 3. Perspective professionnelle 4. Bilan de I'entretien 5. Synthese Alerte service RH

1.1 Quel est votre parcours professionnel au sein de Secta ?

Elisabeth RECETTES87 * .
B I U E=

(11
X

Réponse testf

4. Déroulez I'entretien en passant de rubrique en rubrique avec votre collaborateur.
Vous avez la possibilité d'ajouter des informations supplémentaires sur les réponses apportées.

5.1 Appréciation globale

B I VY

n
i
Y

Test

Clore I'entretien Retour a la page précédente

5. Une fois votre entrevue terminée, cliquez sur “Clore I'entretien”.

Une pop-up de confirmation s'affiche.

Entretiens professionnels 2022 - 2 ans : Elisabeth RECETTES7 >
Valider

Confirmez-vous la validation de I'entretien ? Envoyer & Elisabeth le document pour

signature 7

6. Cliquez sur “Confirmer” pour valider votre choix de clore I'entretien.
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Si les paramétrages autorisent la signature électronique : L'entretien passe au statut “A signer”
pour que votre collaborateur procede a la signature de I'entretien avant que vous puissiez le signer
également.
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