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Comment étendre le périmetre de consultation des
plannings d'un utilisateur ?

Par défaut, un utilisateur a acces au planning de son propre service et peut y consulter les périodes
d’absence de ses collegues.

En tant que gestionnaire, vous avez la possibilité d'élargir ces droits de consultation afin de
permettre a un utilisateur d’accéder aux plannings d'autres services et/ou a ceux d'autres
utilisateurs.

Rendez-vous sur la fiche utilisateur : Paramétrage > Gestion > Utilisateurs, rubrique Absences,
onglet Planning

Une fois sur la fiche de I'utilisateur, rendez-vous dans la section Absences, puis dans I'onglet
Planning, et cliquez sur le bouton « Ajouter » :
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Recherchez ensuite le service ou I'utilisateur concerné, sélectionnez-le, puis enregistrez :
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Si vous souhaitez que I'utilisateur ait acces a I'ensemble des plannings de votre structure, il
vous convient de supprimer I'ensemble des services renseignés. Pour cela, il suffit de cliquer

sur la corbeille en bout de ligne *

Un certain nombre d'actions sont réalisables directement depuis le planning, quelque soit votre
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profil. N'hésitez pas a en utiliser toutes les fonctionnalités.
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