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Comment traiter les demandes de nouveau lieu de
télétravail ?

Si les paramétrages I'autorisent, les utilisateurs peuvent étre amenés a saisir des demandes de lieu
de télétravail. Une fois ces demandes saisies, vous en serez notifié dans votre rubrique “Mes taches”
sur votre page d'accueil.

Rendez-vous sur I'écran de lieux a valider : Absences > Télétravail > Gestion > Lieux a valider

Lieux a valider Absences - Télétravail - Gestion - Lieux a valider

il Traiter les demandes sélectionnées
N® Statut Date Utilisateur Libellé
29 07/03/2024 [ ¢ J=NE espace de co-working
Affichage de I'élément 1 & 1 sur 1 élements Afficher 10 elements 0

1. Cliquez sur I'événement afin d'accéder aux informations supplémentaires (Lieu, adresse postale...)
2.
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‘,ﬁ 2 Absences a valider

3 Justificatifs a valider

1 Lieu a valider

7 Notes de frais a payer

|5 5.

Vous pouvez vous rendre sur I'écran de lieux a valider directement depuis la rubrique “Mes taches”
en cliquant sur : X lieu a valider
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